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SECRETARIA EXECUTIVA DE
CONTRATACOES PUBLICAS

CHECKLIST PARA CONFORMIDADE DE CONTRATACOES

1. DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA (DFD)

1.1 O Documento de Formalizacdo da Demanda (DFD) indica a Area
Requisitante e a Equipe Técnica?

1.2 O DFD contém as informagdes para subsidiar a elaboracdao do Estudo
Técnico Preliminar?

2. ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)

2.1 No Estudo Técnico Preliminar (ETP) ha previsdo da demanda no Plano de
Contratagdées Anual (PCA)? Se nao houver, ha justificativa formal? Art. 3°, §
1°, da IN 01/2025

2.2 Ha a descricdo da necessidade da contratacdao? Ha a indicacdo da politica
publica a ser atendida?

2.3 Foram atendidos os requisitos essenciais presentes no art. 10, da IN
01/2025? Ha justificativa para ndao apresentagcdao dos demais elementos, se for
0 caso?

2.4 O Levantamento de Mercado apresenta alternativas viaveis e estudo
fundamentado em valores referenciais, contemplando custos diretos e
indiretos? Art. 34, § 1°, da Lei 14.133

2.5 O ETP analisa riscos, impactos ambientais e sociais, descritos no art. 10,
XIl, da IN 01/20257? Se sim, foram previstas formas de mitigagdo desses
impactos?

3. IRP

3.1 Foi realizado Procedimento de Intengdo de Registro de Pregos (IRP), se
aplicavel ao caso concreto? (art. 3°, I, do Decreto 24/2024)
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4. ORCAMENTO ESTIMADO

4.1 Foi elaborado Mapa de Precos e justificativa, em conformidade com
metodologia adequada?

4.2 No caso de obras e servigos de engenharia, ha indicagdo, no orgamento,
da(s) tabela(s) de referéncia oficial adotada(s) para cada um dos itens?

4.3 No caso de obras e servigos de engenharia para os quais nao ha tabela de
referéncia de pregos, ha declaragado, atestada pelo setor técnico, indicando os
itens que foram objeto de pesquisa de mercado, bem como a metodologia de
calculo utilizada e o atesto de que se basearam nas cota¢gdes mercadologicas?
4.4 No caso de obras e engenharia, apresenta memaodria de calculo detalhada e
planilhas BDI?

4.5 No caso de transferéncia de recursos federais, ha a utilizacdo dos
parametros definidos no Decreto Federal n°® 7.983/2013, ou de outro
regulamento que porventura venha a substitui-lo, na confec¢cdo do orgcamento?

5. TERMO DE REFERENCIA

5.1 O Termo de Referéncia define de forma precisa objeto, critérios de
julgamento e natureza da contratagao?

5.2 Define o quantitativo de bens e servigos necessarios para a composicao
do objeto, de forma justificada?

5.3 Ha previsdo para o parcelamento da contratagcdo? Se ndo houver,
apresenta justificativa para o ndo parcelamento?

5.4 Foram avaliadas condi¢cbes para participagcao de ME/EPP, conforme LC
123/2006, se for o caso?

5.5 No caso de obras e servigos de engenharia, ha justificativa para a
inversdo das fases de habilitacdo e julgamento, se for o caso?

5.6 No caso de registro de precos, ha indicagcdo do oOrgédo gerenciador e
eventuais 6rgaos participantes?

5.7 No caso de registro de precgos, define as obrigagdes do 6rgao gerenciador?
H4& previsdao de revisdo dos precgos registrados em ata? Ha previsdo de
permissdao para adesao por 6rgados nao participantes?

5.8 Possui critérios claros e objetivos para habilitagao juridica, fiscal, social e
trabalhista, bem como qualificacdo técnica e econémico-financeira? Em caso
de obras e servigos de engenharia, foram apresentadas justificativas para os
requisitos de qualificacdo técnica, demonstrando que os quantitativos se
referem as parcelas de maior relevancia e valor significativo, com indicagdo do
percentual?

5.9 Define formas e condi¢cdes de pagamento?

5.10 Define critérios de reajuste e/ou repactuacdo, bem como reequilibrio
econémico-financeiro?
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5.11 Define critérios para apresentagcao da proposta, bem como o seu prazo de
validade?

5.12 Define prazos de assinatura e vigéncia do contrato/ata de registro de
precos? E, caso necessario, para diligéncias e complementagdo de
informacbdes? Estabelece a possibilidade de prorrogagédo, com fundamento no
art. 111 (escopo), ou renovacao, com fundamento no art. 107 (continuo)?

5.13 Define procedimentos e critérios objetivos a serem utilizados na
avaliagcdo da amostra ou protétipo, quando for o caso?

5.14 Estabelece obrigagbes para a contratada e a contratante?

5.15 Descreve como a execugdo do objeto sera acompanhada e fiscalizada
pelo 6rgao ou entidade?

5.16 Foram exigidas garantias de produto e contrato, se for o caso?

5.17 Permite a participagado de consorcios e/ou a subcontratagédo do objeto?
5.18 Define sancdes e penalidades no curso do processo licitatério, na
execucgao do contrato, bem como, quando for o caso, as relacionadas a ata de
registro de pregos?

5.19 Define as hipoteses de extingcdo do contrato?

5.20 Ha previsdo de condigbes para recebimento do objeto e para execucgéo
dos servigcos ou fornecimento de bens?

5.21 Em caso de obras e servigcos de engenharia, ha previsao de exigéncia de
seguro da obra ou servigo?

6. EDITAL

6.1 O Edital indica o objeto, a modalidade e o critério de julgamento?

6.2 Define as regras de participagcdo e de processamento da disputa? Ha a
definicdo de critérios de participacdo de ME/EPP, nos termos da Lei
Complementar 123/2006, se for o caso?

6.3 Apresenta as informagdes orgcamentarias, com a descrigao dos elementos
de despesa?

6.4 Inclui previsdo para impugnagdes, pedidos de esclarecimento e prazos
recursais?

6.5 Contém minutas padronizadas de contrato, ARP, se for o caso, e demais
anexos exigidos?

6.6 No caso de contratacdes de servigos continuos, com dedicacdo exclusiva
de mao de obra, foi prevista reserva minima de 10% das vagas para mulheres
em situacdo de violéncia doméstica (incluindo mulheres trans, travestis e
demais pessoas com identificacdo do género feminino), consoante prevé a Lei
Municipal n°® 1.656/20267
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6.7 Ainda, deu-se prioridade as mulheres pretas e pardas, conforme prevé a
Lei Municipal n® 1.656/20267

6.8 Considerando que a reserva de vagas prevista no artigo 3° na Lei
Municipal n® 1.656/2026 deve considerar as contratacbes de mao de obra com
no minimo 25 profissionais, nos casos em que a contratagcdao abarca numero
inferior, foi juntada a devida justificativa?

2 — E previsto no Edital/TR critérios de desempates previstos no artigo 5° da
Lei Municipal n® 1.656/20267

7. PARECER JURIDICO E CONTROLE INTERNO
7.1 A Assessoria Juridica emitiu Parecer Juridico conclusivo sobre a
legalidade do processo?

8. DOCUMENTO DE OFICIALIZACAO DA DEMANDA (DOD)

8.1 Consta o objeto da contratacao, o valor estimado e a comprovagao de sua
previsao no PCA?

8.2 Consta assinatura do ordenador de despesas autorizando o
prosseguimento da contratagao?

9. ANALISES COMPLEMENTARES E INTEGRIDADE

9.1 Foi anexada ao processo Portaria que designa a Equipe de Planejamento
de Contratacdes? Os documentos foram devidamente assinados ou validados
pelo responsavel designado na Portaria ou pelo Gestor de Planejamento?

9.2 Na fase de planejamento foi observado o principio da segregacao de
fungcdes? A ordem cronoldégica dos documentos da fase de planejamento foi
devidamente respeitada?

9.3 Ha a comprovagcadao de Bloqueio Orgcamentario ou Autorizagcdo da
autoridade/setor competente?

9.4 No caso de obras e servicos de engenharia, ha Anotagcbes de
Responsabilidade Técnica (ART) referentes aos projetos e/ou orgamento
referenciais?

9.5 Em casos de obras e servigos de engenharia, foi apresentado Projeto
Basico com memorial descritivo, desenhos e memodria de calculo?

9.6 Foram anexadas licencas ambientais prévia e do corpo de bombeiros, caso
necessarias?
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